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RESULTADOS ESPERADOS Y ENFOQUE DEL PROCESO

DATOS DE IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROCESO

MACROPROCESO
(Segtin mapa de procesos de la P0O03 DOCENCIA
organizacion)
PROCESO P003.02 GUIAS DOCENTES ALCANCE Titulaciones Oficiales
SUBPROCESOS P003.02.01 ELABORACION DE GUIAS DOCENTES.
RESPONSABLE

g Coordinador de asignatura/jefe de estudios

(01 ) G N AN VD) A Q0 JH {0l Asegurar el cumplimiento de lo establecido en la memoria del titulo.

OBJETIVOS OPERATIVOS DEL PROCESO O RESULTADOS ESPERADOS 78 ALINEACION CON ODS ALINEACION CON EL PLAN ESTRATEGICO

Objetivo relacionado del Plan

Ne Descripcion del Objetivo /resultado esperado del proceso Ne Objetivo Desarrollo Sostenible Ne Estratégico
1 Publicar la totalidad de las Guias docentes en la pagina web.
2 Actualizar y completar la totalidad de las Guias docentes con la informacién

necesaria para los procesos de evaluacion externa.
Disponer de la totalidad de las Guias docentes con informacién acorde con la
memoria del titulo.

w

SISTEMA DE SEGUIMIENTO
EXPECTATIVAS Y NECESIDADES (Qué sistema/indicadores de control se van a utilizar para

GRUPOS DE INTERES .. ) . - i . . iy
(Por qué es importante para el grupo de interés/Cémo se ve beneficiado) asegurar su cumplimiento. Ejemplo: Encuestas de satisfaccion /

N2 de publicaciones)

Conocer toda la informacién relativa a cada asignatura incorporando los elementos claves de

. cara a los objetivos que se pretenden conseguir, su organizacién, planificaciéon y el | Informacién de las asignaturas incluida en la memoria del

Profesores (trabajadores) o s ) ., . . .
procedimiento de evaluacidn del estudiante. titulo enviada a los coordinadores de las asignaturas

Disponer de informacién suficiente sobre los objetivos de la asignatura, cémo y bajo qué

Estudiantes condiciones se va a realizar el aprendizaje y como va a ser evaluado. Publicaciéon de la guia docente en el campus virtual
Estudiantes potenciales Disponer de informacién suficiente sobre los objetivos de la asignatura, cémo y bajo qué C s . L.

X - . o . Publicacién de la guia docente en la pagina web
(clientes) condiciones se va a realizar el aprendizaje y como va a ser evaluado.
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Disponer de informacién suficiente sobre los objetivos de la asignatura, cémo y bajo qué

Universidades colaboradoras en | condiciones se va a realizar el aprendizaje y coémo va a ser evaluado, para facilitar la movilidad L ; .

. : . : : . . : Publicacién de la guia docente en la pagina web
movilidad internacional internacional de los estudiantes internacionales.

Conocer la informacion de cada asignatura de cara a orientacion a sus tutelados.

Tutores de los estudiantes Publicacion de la guia docente en la pagina web

Realizar el seguimiento de los compromisos de informacién publica del programa que

; : s . Valoracién de D en el apartado de “Informacién publica” en los
permitan realizar un proceso de evaluacién externa exitoso.

informes de Renovacion de la acreditacién/Seguimiento

Jefe de estudios o coordinador
de la titulacién

Realizar el seguimiento de los compromisos de informacién publica del programa que

Equipo de calidad UAX : : . .
permitan realizar un proceso de evaluacién externa exitoso.

(direccidn)

RECURSOS Y REQUISITOS NECESARIOS

Elementos de

Valoracion de D en el apartado de “Informacién ptblica” en los
informes de Renovacion de la acreditacién/Seguimiento

Recursos Materiales Equipo Humano Proveedores Elementos de Salida Destinatarios
(Qué elementos materiales son necesarios para (Qué personas son necesarias para la (Qué departamento Entrada (Cudl es la Oy mp—)
la realizacién del proceso) realizacion del proceso) entrega) (Qué entrega) finalizacion del
proceso)
GEA. Decanos/Director. Estudiantes,
UPD. Jefe de Estudios. Jefe ((iie E;tud:ioslo Contenidos de la profzs.or((ejs no
Campus virtual, programa de la asignatura. Coordinador de asignatura. c.oor 1.n,a ordefa memoria al profesor. coordinadores,
titulacion. ; tutores,
T&T. Guia docente. universidades
. Programa ano
o o Coordinadores de antegrior (si lo hay) colaboradoras,
Planificacion académica Asignatura y): estudiantes
potenciales.
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REQUISITOS NORMATIVOS
SISCAL 1S0 9001:2015
Criterio 3. Gestion de programas formativos Clausula 8. Operacion

3.2. El centro debe disponer de sistemas adecuados de informacién, apoyo y 8.1. Planificacion y control operacional.

orientacion al estudiantado, desde el proceso de admisidn, hasta la finalizacion 8.5. Produccién y provision del servicio.

de los estudios y la graduacion. 8.6. Liberacién de los productos y servicios.

8.7. Control de las salidas no conformes.
Directriz 3.3. Las metodologias docentes deben: Subclausula
e Tener en cuenta la diversidad del estudiantado y sus necesidades.
e Orientarse a la adquisicion de los resultados de aprendizaje perseguidos.
e Fomentar la autonomia y la participacién del estudiantado en su proceso
de aprendizaje.

REGISTROS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

REGISTROS PROCESOS, REGISTROS / FORMATOS Y DOCUMENTOS DOCUMENTOS EXTERNOS
. . ; .y INTERNOS RELACIONADOS RELACIONADOS
(Resumen de los registros incluidos en la descripcion de las ; ; g ) . B ;
e (Otros registros que es necesario tenery que pertenecen a otros (Normativa, legislacion aplicable, etc...)
procesos)
Cddigo Caodigo
A rellenar Registro A rellenar Registro
Calidad Calidad
Plantilla de Guia docente: Campus
P003.02-F01 virtual/asignatura/programa/ Curso P002.01 Proceso de Asignacion profesorado.
correspondiente.
N/A Guia docente. N/A Memoria del titulo
N/A Validacién de las guias docentes. N/A Campus virtual
N/A UPD/Gestion de coordinadores N/A Plan de accién de la titulacion.
N/A Validacidn de publicacidn guia docente N/A Actas SIM
N/A Pagina web
N/A Actas de coordinacion de la asignatura.
N/A Ficha de la asignatura

OTRA INFORMACION DE INTERES:
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VALIDACION DEL PROCESO

ELABORA REVISA APRUEBA
RBLE. CENTRO VR ESTUDIOS Y CALIDAD RECTORADO

HISTORIAL DE MODIFICACIONES

01 14/12/2022 Edicién inicial del documento.
02 12/4/2023 Actualizaciéon del proceso tras la auditoria interna
03 Febrero’24 Inclusién criterios y requisitos SISCAL e ISO. Revision de indicadores
Se cambia el titulo del Proceso de "Gestidn de Guias Docentes" a "Guias Docentes".
04 Junio’25 Se cambia el titulo del proceso. De "Gestién de la elaboracion de guias docentes" a "Elaboracién de guias docentes".

Se ajusta el cédigo de los formatos, pasando el c6digo del formato detras del cédigo del proceso.
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